
 

 

(Masker)brieven kopiëren naar een ander niveau 

 

Een brief kopiëren van het algemene deel naar praktijkniveau doe je in de correspondentiemodule. 

 

1. Open het hoofdmenu (links boven) 

2. Kies voor communicatie/waarneming 

3. dubbel klik op correspondentie 

4. Klik op menu (links boven) knop. Een menu met verschillende acties wordt geopend 

6. Klik op wissel praktijk/algemeen. 

7. Kies brief met briefnaam exclusie. 

8. Klik op menu.  

9. Kies voor Kopieer naar ander niveau 

10. Kies voor praktijk 

De brief is nu gekopieerd naar praktijk niveau 

 

 

Het is nu mogelijk om de brief aan te passen aan de wensen van de praktijk. 

 

Herhaal deze procedure en kies dan voor  excludeer jaar 


